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(Tweede Vraestel) 408-2/2 K

GAUTENGSE DEPARTEMENT VAN ONDERWYS
SENIORSERTIFIKAAT-EKSAMEN

TIK SG
OCTOBER/ NOVEMBER 2005 (Tweede Vraestel)
OKTOBER/ NOVEMBER 2005

TYD:3 uur

PUNTE: 300

INSTRUKSIES AAN KANDIDATE:

LEES DIE ONDERSTAANDEINSTRUKSES SORGVULDIG DEUR VOORDAT JY MET DIE
VRAESTEL BEGN.

Tik jou eksamennommer bo-aan elke vel wat jy vir jou antwoorde gebruik.

Begin elke vraag op ? afsonderlike vel papier.

Rangskik jou antwoorde in die korrekte numeriese volgorde in die eksamenomslag.
Indien jy die vasgesteldetyd-noukeurigheidstoets in Afrikaans beantwoord, moet jy vrae 2,
3,4,5, 6,7 en ook 8 in Afrikaans beantwoord.

Gaan asseblief jou getikte antwoorde sorgvuldig na.

Die opsieners sal jou inlig in verband met Vraag 1.

Voltooi eers Vraag 1 en lewer dit in voordat jy met die ander vrae begin.

INSTRUKSIES AAN OPSIENERS:

1.

BWN

Voorsien elke kandidaat van ten minste agtien velle A4-papier (80 g) in die eksamenomslag
voor die aanvang van die eksamen.

. Die tikopvoeder moet verseker dat alle tikmasjiene in goeie werkende toestand is.

Geen kool of korrigeerlint mag tydens die eksamen gebruik word nie.

. Ditis noodsaaklik dat ? tikopvoeder vir die duur van die eksamen een van die opsieners in

die tiklokaal moet wees om hulp te verleen indien ? tikmasjien onklaar sou raak.
Kandidate moet ten minste 15 minute voor die aanvang van die eksamen aanmeld.

. Kandidate moet toegelaat word om eers vir ongeveer 10 minute deur die vraestel te lees

voordat hulle met Vraag 1 begin. Hulle mag lyne trek en woorde onderstreep.

. Beide opsieners moet in besit wees van ? stophorlosie vir tydsbeheer. Die vasgesteldetyd-

noukeurigheidstoets moet deur die tikopvoeder waargeneem word. Opsieners mag nie
gedurende die afneem van hierdie toets tussen die kandidate rondbeweeg nie.

. 8.1 Alvorens kandidate met die vraestel begin, moet hulle opdrag gegee word om hulle

eksamennommers bo in die REGTERHOEK van die papier wat vir die vasgesteldetyd-
noukeurigheidstoets gebruik gaan word te tik. Nadat al die kandidate hierdie instruksie
uitgevoer het, word die teken gegee om met die toets te begin.

8.2 Sodra die toegestane tyd vir die tydnoukeurigheidstoets verstreke is, moet die opsiener
al die toetse inneem en sy/haar voorletter na die LAASTE GETIKTE WOORD OP ELKE
BLADSY PLAAS. Al die bladsye wat ? kandidaat gebruik het om Vraag 1 te
beantwoord moet aanmekaar vasgekram word. SLEGS VRAAG 1 SE ANTWOORD-
BLADSYE WORD AANMEKAAR VASGEKRAM.

8.3 Dit is die verantwoordelikheid van die opsiener om elke kandidaat se vasgesteld etyd-
noukeurigheidstoets na afloop van die eksamen in die korrekte individuele eksamen-
omslag te plaas.

. Tydens die afneem van die res van die vraestel moet beweging tussen die kandidate

beperk word tot die uitreiking van addisionele papier, probleme met tikmasjiene, ensovoorts.
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VRAAG 1
TYDNOUKEURIGHEIDSTOETS
Die tydnoukeurigheidstoets moet in dubbel- of 1v2-reélafstand op slegs een kant van die

bladsy getik word. Gebruik kantruimtes van 10°. 2 Minimum van 35 w.p.m. word
verwag en die grense word deur (w.p.m.) aangedui.

TYD: 10 minute [60]

Di e doeltreffendheid van die adm nistrati ewe diens word in ? groot
mat e deur di e werksongewi ng bepaal. Die uitleg van kantore en die
beski kbaar hei d van hul pmddel e npet van so aard ? wees dat dit

m ni mum adm ni strasi e verg, nmaar nogtans doeltreffend is.

Al hoewel di e beski kbaarstelling van hierdie geriewe die
ver ant woor del i khei d van di e hoof bestuur is, bly die hantering van
hierdie funksie die primére taak van die admnistrati ene bestuurder.

Di e behoefte aan inligting groei saam nmet ? ondernem ng. Nuwe

wer knenmer s wor d aangestel en noderne tegnol ogi ese ni ddel e word
gebrui k om bestuurders van die nodige inligting te voorsien. ?

Doel bewust e pogi ng word dus aangewend ominligtingstelsels in so ?
mate te ontwi kkel dat dit in die behoeftes van besluitnenmers sa
voorsien. Wanneer ? inligtingstelsel ? redelike nmate van
gesofi sti keerdhei d berei k, verws ons daarna as ?
bestuursinligtingstel sel. Behoorlike bepl anning, organi sering,
inleiding en beheer is nodig omin die behoeftes van besl uitneners te
kan voorsi en en om onder nem ngsdoelwitte te kan bereik

Bepl anni ng kan gedefinieer word as die identifisering van doel wi tte

en di e gepaardgaande take waarnee di e doel wi tte berei k word.

Organi sering vind plaas waar twee of neer nense saammverk om ?
geneenskapl i ke doel te bereik. Dit vereis die afbakening van werk en
di e toekenni ng van gesag sodat die uitvoering van di e organi sasi et aak
sistematies sal kan verloop. Hierdie verdeling kan tot die
sentralisasie of desentralisasie van aktiwiteite en gesag |lei.
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Lei ding het te nake nmet di e bestuurder se vernbé om sy of
haar ondergeskiktes in so ? mate te notiveer dat hulle as
span die werk na die beste van hulle vernoé sal doen.

Di e verhoudi ng tussen die bestuurder en sy ondergeski ktes
word in ? groot mate deur die mani er waarop hy of sy hulle
| ei en beheer, beinvlioed. D e belangrikste faktor in

hi erdi e proses i s komrunikasi e. Konmuni kasi e noet ni e net
horisontaal plaasvind............. ... . . . . . . ..
nie, dit is van uiterste belang dat dit ook effektief
tussen di e bestuur en di e werkneners pl aasvi nd.

Konmuni kasi e kan pl aasvi nd deur die verskaffing van
inligting, die uitreiking van instruksies en toesig oor
die uitvoering van opdragte. 2......... ...t
Ver dere bel angrike faktor in hierdie funksie sluit die
ver ant woor del i kheid i n om onder geski ktes te notiveer sodat
hul | e toegewyd en entoesiasties na die bereiking van die
ondernem ng se doelwitte sal streef. Erkenning, groei en
goei e werksonstandighede............ .. .. .. .. ... .. ..
is faktore wat tot ? genotiveerde werkerskorps kan bydra.
Di e bestuur van inligting bestaan uit verskill ende
aktiwiteite wat uitgevoer noet word Dit is dan ook

bel angri k dat die adm nistratiewe of inligtingsbestuurder
die ondersteuning en. ... ..... ..t
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Tik die volgende balansstaat met kantlyne van 10°.

TYD: 20 minute

Mikonos Handelsmaatskappy Bpk.
Balansstaat soos op 28 feb. 200k

Kapitaal Aangewend

VRAAG 2

Gewone. Aandele Kapitaal
Omitgeke.erde Re serwes

Verlies \Opgehoopte.

Aandeefhoue.r.sbeiarg

La.rgte.rmﬂnlaate.

Aanwending van Kappitaal

Vaste Rates

Be.clr_:,j‘fsbate.s

Opgelope. inkomste.
Banksaldo

TIK SG

(Tweede Vraestel)

b.p .
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Bedryfslaste 15 000 80 047
——— ~———

000
opgelope uitgawes 35 129 20 #3% \bok
Netto Bedryfsbates 25 54 280

yisbates 92 523 59 280

b.o.
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TIK SG

Tik die volgende tabel op een vel A4-LANDSKAPPAPIER. Linieer die vertikale lyne in

ink of met die tikmasjien.

VRAAG 3

[32]

TYD: 25 minute

e \bk.
DAAR 1S TN HOOFSAAK TWEE TIPES TEESTRUIKE: DIE SYINESETIPE EN SLW/ aik.
ASSAMTIPE.
Handelsmerk Die Syinesetipe word in Syina en dapan qekweek \bok.
Vorm van<~ | Kleurverpakking | Verpak N g |Beraamde \ lao P
Qflmu qramme prysreeks aan
Pieo rond Geel 250 R15,34
vom.wo rond roo\ en woco, 250 R15,29 /U
Glen Tee vierkant rooi en qeel 250 R14 )44
(oD [ifRowd  |rooiengoen |10 s e
Lipton Geel Ediked |piramide aeel 50 36 | RiyAd | shet

* ( Die Assamiipe word n om.iODV, Indie en Indonesié wlm@ y 5

b.o.
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VRAAG 4

Tik die volgende omsendbrief korrek op die TELEKOM-briefhoof. ? Ekstra briefhoof
sal voorsien word. Gebruik ? linker-kantruimte van 15° en ? regter-kantruimte van 10°.

TYD: 35 minute [50]
2005 22 April \ tik datumin
~ o korrekte orde

\bk .

aan alle sud-afrikaners

ONS SKAKEL IN OP U BEHOEFTES

/ Telekom 1S U openbare unsaaier - en dit 1S onS beurt om
op U n de skakel sodat ons saam 'n Uitsaaier kan bou
waarop ons almal 4rots 8. ons wil van U hoor en ons nool
dus alle suid-Afrikaners Uit om vir ons hul menincs e aee oor
konsepbeleide wat die uHsendings wad U qaan sien en hoor,
aaan }\sPireer. \in

U TELEKOM

Die Telekom word deur die Suid-Afrikaanse Grondwet en die
wete van die land aelely onder andere die Wet op die
onafhanklike Unsaai-owerheid en die Uidsaaiwed. dierdie

wete bepaal die raamwerk Vir die_skepping van _n aelyke
same\ewimg waar alle mense med bEhandel waardishe.id wiord.
E’H berus by ons almaly kykers en luisteraars saam med die
Raad en personeel van die Telekom, om hierdiedrome te  FE
verwesenlik. -

[Zjns almal hed verski\\,:ende behoefies ma gelang van ons
ouderdom, huistaaly waar ons woon, ons qeslaq en so aan.

Die Telekom moed al trerdie- hierdie verskillende verwaatinae S
balanseer om Radio- en Televisiediensie te skep wat vir ons \qk
elkeen relevandt 1s.
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ALMAL SE TELEKOM
Die belelde dek Sebiede 5005 de iale waarin ons uHsaaiJ hoe
onS beslud wiad om Ul de saal en warneer.

@ kan oor almal kommeniaar lewer y of net oor W
waarin U veral be\angsie\.

Ed\e voorsielle, meninc35 en kommeniaar moet ons {een
13/02/2.005 bereik. | voluit

HOE OM U MENTNGS HOORRAAR TE MAAK:
R'\% alle skrywe med meﬂiﬂs\‘) en kommendaar aan Telekom:

Telekom Be\eidej Privaaisak 41y avekland park, LOO&& ‘Sdrcsvc:t‘m
taksS U kmn;:en#aar aan Telekom by OW W4 2253

E-poS U kommeniaar aan Telekom by be\e'\dspUMeQ#e\e.eoz.a.
ONS Sien Ul daarmna om van U de hoor.

Harilike 3roexe,

Roxanne Sl
Voorsiter: Telekom Raad

b.o.
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VRAAG 5
Tik die volgende testament korrek volgens die korrekte uiteensettings.

TYD: 24 minute [36]

Dt s die laaste wil en {estament van Sheehaam Miller
(A 1224 034L O\ Q) andS woowag%irs N Kamoetesiraat
224, Alberion.

1. Ek herroep hiermee alle voriae ‘estamenie,
kodisille en ander {estameniére beskikkirgs wiad
deur my bemaak S en verklaar hulle n'\eA'\%.

z. &k bemaak / volle opbrenaS van \lewenspolisse
nommers 433, Waargeﬁaan op My Naam

met die Verimark Versekeringsmaaiskappy depeck,
aon my broerskind:

+

ROScoe Sy\ve.sﬂer Reece.

=
4. EK behou die req Voor om van *yd 1ot %yd
SOdanicse. wy&ic_ws'\nﬁs s00S ek Soeddink) N hierde
{estament aan e br“in%.

=S

Ek
3. -9,s stel die Randbank deperk aan as eksekuteur
van hierdie {esiament en as beredderaar van my

boedely med magq van assumpsie.

\éket

b.o.
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. Voluit
Aldus gedeken de Alberion op die 10de daq van Maard \ )

2005, n die 4eenwoordi3heid van onderse.ifekende 3eJ«uies>,
waA in ) ‘eenwoordigheld en in die ‘eenwoordigheid Xrny
van mekaar hierde {estament as 3e4uies onderieken hed.

AS 3e4uies:

Testateur
Testatrise

b.o.
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VRAAG 6
Tik die volgende verslag. Gee uitvoering aan alle manuskriptekens.

TYD: 20 minute [36]

Ver*&\acé
/  4aa\ eern Z00OL

33
/ Harde SAryd was al -&F-\E—&ﬁ—d&l‘-‘r\s keer 3e.ha.r=c:\\oc>p. d]

ONS het 'Nn aroot voor-inskrywing hardlopers met ons
aanbiedina van een van ons irefende T-hemde aan \sp.
al\\e voc:ariﬁ?)e.fakr'e.we. hardlopers aelok.

vier proed ons ook besivs x-kehﬁ-‘ﬁﬁ aee aan Ae ,\e,
toewyding van ynotheniteza finansiéle gienste wat ok .
hierdie wedloop moonilik aemaak het. Ons het ook
by&%aﬁd oﬁ%var'\a van verskillende ander corde bv.

As\es ons amplelike 5koe.ﬁver~vaar~d13e.r*. ColadcCoca \trs,
et ons weereens voorsien vanm tafels med ulle

produk.  Maaeu nrr. 1 Vic die voorsiening van ‘n na

(1} —

mMmaaltlyd” vic baie ha.r*c:\:\opers. L U

@ = ®
alaemene wa.r'\capva%-\iﬁmm-k wiarrmeer ave \bes |

wedloop verby 1S en alles weaaepak 15, alles ocor is.
Dt S wnderdaad wiaar Vir ::.c:rwm'\«ie.) mMaar vir ander

S Aaar noa \aat vroeé iﬂ-fbkt“ywﬂﬁsb wiat verwerk moe+d

wiorda. &> \loof' P

Chimale uilslae moed aedruk en aepos word.

E{eKEﬂ\hSa moet betaal wor“dxba. wedlope kos 3e\ciA. \( )

E\J\gawe_s vir Ae Geleentheld beloop: \o-k.

b.o.
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Inskrywingsvorms siroobilyedte ens. RZ31 000
Wedloopnommers L LOO
1% 000 — /——5 Water
¥s 5 000
Tafels 5 000
Verkeersdepariement 20 000

ONS \S bale dank Ver“&ku\dig aon almal.

—_— Sheila Tovell

Voorsiier

b.o.
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VRAAG 7

Tik die volgende getuigskrif op die SHOTOKAN KARATE-briefthoof. ? Ekstra briefhoof
is voorsien. Gee uitvoering aan alle manuskriptekens.

TYD: 28 minute

[32]
veil de \eser
1S November 2006
Hiermee word Se,se.rhﬁseer- Aat parr. Robert P
vic die afaelope tien \aar ‘n permanrente \id van ons
Karate KlUub was. (M. Pt hed by hierdie klub
aanse&\uh as 'n \\d toe hy net \z jaar oud was en
het aevorder 4ot die poSisie van 'n gensel. \b. .

Gedurende hierdie yare het hy homself bewys as ‘r
hardwerkende en yweriae werker wa+t beskik cor ‘n
bogemiddelde indell '\c\:)ena'\e.}\ vy het suksesvol X
KUrFSUSSe vollool en het varnaf ‘'n wit band 3e_vorder
na ‘N Swart band.

MAr. Pt is 'n aoed agbalanseerde persoon, wadt ook
sy deel vir / aemeenskap aedoen het. vy het van Sy
kernis aebruik en het \unior \ede, senior \ede asook

)‘ N karate opaglei. %ﬁa\was&em@

vy het ook 'n selfverdediginaskursus vic ~orror 6?
volwassenes en beyaardes saamaesitel en hulle
o%ete.'\ om hulself ‘e ve.r*dec\us [__E_k beveel hcam
sterk aan waar beiroubaarheid, hardwerkendheid en
samewerking veriang wiord.

(GETD) O.P. Weermon Direkieur

b.o.
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VRAAG 8
Tik die volgende agenda korrek.

TYD: 15 minute [22]

eldorado boekk\ub E(ennis 3e6kied hiermee dai / 0%
A\gemene haarverﬁadering van / doekk\ub gehou sal word
N/ Riblicleek, om 18:00y op Woens., 10 Okiober 2.00b. \voluit

Aaenda

\ Verwe\koa'v\in3 en ); deur die Voorsiter kq:enims

z. Ver*&kOning& en die ieken van die bywming&r“ecs'\siter‘

3. Notule van die VOr*icse \aariikse a\ﬁemene—},a-a:sk-'\-kee- 67
verﬂader ing :

4. Sake wat voortvioei

41 Boekwinkel korrespondensie

4.2 Resie boek nominasies

5. Verkiesing )‘ ampodraers en komitees )Van

L. A\aemeen

3. Datum van de volaende wargadering\ ,5)

In opdra% van de raad komuee
SEKRETARIS
(GET) MS 0. WINEREY

TOTAAL: 300

EINDE
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