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EKSAMEN-
NOMMER

DBE/Feb.—Mrt. 2013

VRAAG 1 Léername: 1Complete_Voltooi, 1Safe Veilig

Totaal V1: 41

Nr.

Kriteria

Maks Punt Kandidaat-
punt

11

Kursief (‘Italics’)
e 'Arrive Alive Campaign' is in kursief v/

1.2

Titel-styl: 'Bicycles: Transport for Health?"
e Swart fontkleur v/
e 'Small caps'/klein hoofletters v/

[EEN

1.3

Sty
e Albei gevalle van Heading 3-styl is verander v/
e na'Heading 2'-styl v/

(Nota aan nasiener:

e Regsklk op 'Heading 2' om die gevalle
(‘occurrences’) te sien
of

e Kontroleer vir die teks:
ADVANTAGES OF BICYCLE COMMUTING
PREVENT A COLLISION BETWEEN A BICYCLE AND A MOTOR
CAR)

[EEN

1.4

Vind en Vervang ('Find and Replace’)

e 'bike' is met 'bicycle' vervang v’

e 42 gevalle v (17 vervangings plus die oorspronklike
24 gevalle van die hele woord 'bike' gevind.)

[ERN

15

Kontroleer spelling (‘'Spell check’)
e ‘'dietting' gekorrigeer na 'dieting’ v’ in die tweede
paragraaf op bladsy 3

Kopiereg voorbehou
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1.6 Inhoudsopgawe (‘Table of contents’) 4
e Outomatiese inhoudsopgawe verskyn v° boaan| 1
bladsy 2
e 2 vlakke is gebruik v/ 1
e Sonder hiperskakels (‘hyperlinks’) v/ 1
e Geen bladsynommers nie v’ 1
(Nota aan nasiener: Verwagte afvoer:
ADVANTAGES OF BICYCLE COMMUTING
HERE ARE 12 COMMON EXCUSES AND 12 ANSWERS
PREVENT A COLLISION BETWEEN A BICYCLE AND A MOTOR CAR
SUGGESTIONS
of
Aanvaar die afvoer hieronder, indien vraag 1.3 nie
korrek beantwoord is nie:
HERE ARE 12 COMMON EXCUSES AND 12 ANSWERS
SUGGESTIONS)
1.7 Kruisverwysing ('Cross Reference') 3
e Verwysingstipe (‘Reference type') is 'Bookmark’
(Suggest_Voorstel) v 1
e 'Insert reference to: ' gestel op 'Bookmark text'
(hiperskakel) v/ 1
e Binne die hakies na 'safety' v/ 1
(Nota aan nasiener: Kontroleer die kruisverwysing
deur met die muisaanwyser oor (‘Suggestions’) te
sweef om die hiperskakel te sien.)
1.8 Outomatiese nommering ('Automatic numbering’) 2
e Tweede vlak is toegevoeg en toegepas v’ 1
e Nommering begin op 5.1 en eindig op 5.5 v 1
19 Tabel 2
e Die teks wat begin met 'It's too far to ride." tot ... to the
petrol pump.' is na 'n tabel omgeskep v’ 1
e 2 kolomme v 1
(Nota aan nasiener: Ignoreer die aantal rye.)

Kopiereg voorbehou
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1.10.1

Tabelkolomme
e Linkerkolom is 4 cm breed v
e Regterkolom is 8 cm breed v/

1.10.2

Tabelrye
e Nuwe ry is boaan die tabel ingevoeg v

Opskrifte in eerste ry
e 'Excuses' in die eerste kolom en 'Answers' in die
tweede kolom v/

1.10.3

Tabelstyl
e Enige bestaande tabelstyl is toegepas v’
e Al die selle het 'n raam (‘border’) v’

=

1.104

Geskeide tabel

e Tabel is geskei v

e Nuwe tabel wat die teks 'lt is not safe ..." bevat
verskyn op bladsy 6 v’

(Nota aan nasiener:

Ken die 2% punt toe indien 'n gedeelte van die tabel
gedupliseer/gekopieer is in 'n nuwe tabel op bladsy 6
— moenie die 1% punt toeken nie.)

1111

Bladsyonderskrif (‘'footer")

e Die teks 'Brilliant High School' is aan die linkerkant
bygevoeg v’

e 'BHS 2012/8'is direk onder die teks v’

e Bladsynommer is gesentreerd v’

e 'Please turn over' is regs inlyn gestel v/

(Nota aan nasiener:
Aanvaar enige bladsynommer en/of
bladsynommeringstyl.)

N

1.11.2

Footer — Section break

e (‘Continuous') afdelingsbreuk (‘'section break’) v
verskyn op die 2% laaste bladsy v/

e Voetskrif is ongekoppel (‘Footer is unlinked’) v/

e 'Please turn over' verskyn nie op die laaste bladsy
nie v/

(Nota aan nasiener:
Ken die laaste punt toe indien 'n ander metode gebruik
is om dieselfde doel te bereik.)

[ —

Kopiereg voorbehou
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1.12 Kolpunte (‘bullets’) 2
e Teks onder aan 'Suggestions' is 'n kolpuntlys v/
e Groen-bal-kolpunte v/
1.13.1 | Prent ('Image’) 3
e Ronde outovorm is vir die agterwiel v’ ingevoeg
e Enige vulkleur is op die ovaalvorm v vir die sitplek
toegepas
e Prentis gegroepeer v
(Nota aan nasiener: Aanvaar ronde outovorm voor ('in
front’) of agter ('behind’) die bestaande prent.)
1.13.2 | Prent ('image') in 'n nuwe dokument geplak 1
e Fietsprent van 1Complete_Voltooi is in die
1Safe_Veilig-dokument geplak v/
(Nota aan nasiener:
Aanvaar al is die fietsprent nie 'n volledige fiets nie.)
Totaal vir VRAAG 1 [41]
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2Post_Pos, 2Bicycle_Fiets

DBE/Feb.—Mrt. 2013

Totaal V2: 21

Nr.

Kriteria

Maks Punt

Kandidaat-
punt

2.1

Papiergrootte
e Verander na A4 v’

Etikette

221

Hoogte op 6 cm v gestel

Breedte op 8 cm v gestel

Bo- en sy kantlyne is op 1 cm gestel v/
Horisontale spasiéring (‘pitch’) is op 9 cm gestel v/
Vertikale spasiéring (‘pitch’) is op 7 cm gestel v/

N

2.2.2

o Etikette ('labels') is toegepas op die bladsy v’

231

'‘WordArt/Fontwork’

e Geboé 'WordArt/Fontwork' v/

e Geenvulv

e 'WordArt/Fontwork' verskyn in 'n 1.5 pt v’ blou v/
buitelyn (‘outline’)

(Nota aan nasiener: Aanvaar enige blou kleur.)

[ —

=

2.3.2

Prent ('Image’)
e Prent ('image’) vanaf 2Bicycle_Fiets is ingevoeg v/
e Prent ('image') na 'exactly' 2 cm x 2 cm gestel v/

2.3.3

Woordomvou (‘'Text wrapping')

e Op 'WordArt/Fontwork en/of prent toegepas
sodat die prent onderaan die 'WordArt/Fontwork'
geplaas isv’

Possamevoeging (‘Mail merge")

241

e Korrekte data van 2Quiz_Vasvra-werkblad is
gebruik v/

24.2

Gefiltreerde data
e 'Bicycles Fietse' geselekteer v/
e 'False' geselekteer v/

=

[ —

2.4.3

e Saamvoegveld (‘merge field) Question_Vraag
ingevoeg v’

e Onder die prent binne die etiket v/

e Instellings (‘settings’) op al die etikette toegepas v/

244

e Possamevoeging toegepas ¥ en as 2Post_Pos
gestoor (Verwag 5 rekords.)

N I =

Totaal vir VRAAG 2

[21]

Kopiereg voorbehou
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NSS — Memorandum

EKSAMEN-
NOMMER

VRAAG 3 Léernaam: 3Learner_Leerder Totaal V3: 46

Merk die vrae vanaf die formules en nie die waardes/antwoorde in die sel nie.
Kontroleer teen die kandidaat se eintlike werk (Selverwysings mag verskil,
afhangende van die kandidaat se respons).

Kandidaat mag veelvoudige formules of selle gebruik as boublokke om die vrae te
beantwoord.

Nr.

Kriteria Maks Punt Kandidaat-
punt

Results_Uitslae-werkblad

3.1

Ry 1 2
e Opskrifte is vetgedruk (‘bold") v/ 1
e 80° oriéntasie v/ 1

3.2

Rylenry?2 3
e Dubbellynraam aan die bokant van selle A2:N2 v’ 1
e Dubbellynraam aan die onderkant van selle A2:N2 v/ 1
e Geen rame tussen die selle in ry 2 nie v/ 1

3.3

Sel C3 6
= CONCATENATE(MID(A3,2,2),LEFT(B3,1))
of

=MID(A3,2,2)&LEFT(B3,1)

CONCATENATE funksie v of & operator
Funksie MID v/

Korrekte parameters vir MID (A3,2, v 2) v
Funksie LEFT v/

Korrekte parameters vir LEFT (B3,1) v/

PR NR R

3.4

Sel G3 =(SUM(D3:F3)/180*100) 4

of

Sel G3 =(SUM(D3:F3)/1.8)

e Funksie SUM v

e Korrekte selreeks (D3:F3) v

e Gedeel deur sel G2 v of 180 of SUM(D2:F2)

e Vermenigvuldig met 100 v (Moenie %-formaat
aanvaar nie)

Nl

(Verwagte antwoord: 93)

3.5

Sel H3 =IF(G3>=85,"Merit","") en afgekopieer in 4
kolom H

of

Sel H3 =IF(G3<85,"","Merit") en afgekopieer in
kolom H

Korrekte kriteria v/

'Merit'-waardes >= 85 v/

Leé sel vir waardes <85 vir 'False'-opsie v/
Formule is afgekopieer in kolom Hv’

Nl

Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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3.6

=IF(F3>69, "Voucher", IF(F3="", "Re-register”,
IF(F3<60, "Repeat","")))

of

=IF(F3>=70,"Voucher", IF(F3 ="","Re-register",
IF(F3<60,"Repeat"," ")))

Funksie IF v/

Vlak 3 telling is >=70 v’ of >69

‘True'-opsie is 'VOUCHER' v/

Vlak 3 nie voltooi nie/leeg v of LEN(F3)=0
of ISBLANK, ens.

‘True'-opsie is 'RE-REGISTER' v/

Vlak 3 telling is <60 v/

‘True'-opsie is 'REPEATY

'False'-opsie is 'n leé sel v/

(Nota aan nasiener:

e Aanvaar enige ander geldige variasie van die
'NESTED IF'-stelling.

e Antwoord mag in enige volgorde verskyn, MAAR
data moet vir die leé sel getoets word (‘Re-
register') voor vir <60 getoets word ('Repeat’).)

N el

Y

3.7

Sel J4
=VLOOKUP (G4,Data_Data!$A$3:$B%$8,2)

Funksie VLOOKUP v/

Korrekte 'lookup’ sel G4 v/

Korrekte 'lookup’-blad v" en -reeks v/
Absolute selverwysings v/

2% kolom v/

PR NR R

3.8

Sel M3 =L3-K3 of =(L3-K3)+1
of
=ABS(K3-L3) of  =ABS(K3-L3)+1

e Minus v
e Korrekte selle v

(Nota aan nasiener: +1 sal die eerste dag insluit.)

[ —

Kopiereg voorbehou
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3.9 Sell N3=ROUND(N2,0) 2
of
=ROUND(AVERAGE(G3:G111),0)
e Funksie ROUND v (Aanvaar:. TRUNC) 1
e Nul (0) desimale plekke v 1
3.10 | Kolom G voorwaardelike formatering 3
e Voorwaardelike formatering in kolom G toegepas v/ 1
o Korrekte kriterium in sel N2 (bogemiddeld (‘above
average') of 62') v' vertoon in 'n rooi fontkleur v/ 2
Graph_Grafiek worksheet
3.11 | Grafiek ('Graph/Chart") 6
e Tipe verander na enige X Y verspreide grafiek (‘X Y
scatter graph/chart’) v/ 1
e Hoof ('major’) eenheid van X-as is verander na 50 v’ 1
e Titel 'Number of Learners' verskyn op die X-as v’ 1
e Stiparea (‘plot area’) het 'n gegradeerde vulstyl
(‘'gradient fill') v" in 'n groen kleur v/ 2
e Neigingslyn (‘trend line") is in die grafiek bygevoeg v/ 1
Totaal vir VRAAG 3 [46]

Kopiereg voorbehou
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NSS — Memorandum

EKSAMEN-
NOMMER

VRAAG 4 Léernaam: 3Learner_Leerder Totaal V4: 18

Merk die vrae vanaf die formules en nie die waardes/antwoorde in die sel nie.
Kontroleer teen die kandidaat se eintlike werk (Selverwysings mag verskil,
afhangende van die kandidaat se respons).

Kandidaat mag veelvoudige formules of selle gebruik as boublokke om die vrae te
beantwoord.

Nr.

Kriteria Maks Punt Kandidaat-
punt

Sheet3-werkblad

4.1

4.2

Sheet3-werkblad 1

e Verwyder/verskyn nie v/ 1
Sheet4-werkblad

Sheet4-werkblad 1

e Herbenoem as Pie_Sirkel v/ 1

(Nota aan nasiener: Ignoreer enige spelfoute.)

Prizes_Pryse-werkblad

4.3

Sel B3 =MIN(Results_Resultate!M3:M111) 2
e Funksie = MIN v 1
e Korrekte werkblad en reeks v/ 1

4.4

Sel B6 =COUNTBLANK (Results_Resultate!D3:F111) 2
of

=COUNTIF(Results_Uitslae!D3:F111,"")

of
=SUM(COUNTBLANK(Results_Resultate!D3:D111),
COUNTBLANK(Results_Resultate!E3:E111),
COUNTBLANK(Results_Resultate!F3:F111))

e Funksie COUNTBLANK v" of COUNTIF

e Korrekte reekse v/

4.5

e Sel B9 = Darryn Abrahams v/
e Sel B10 =Zinzi Zakuza v
e Sel B11 =Gillian Da Silva v/

PR PR
w

(Nota aan nasiener: Kandidaat kon die data gefiltreer of
gesorteer het om die korrekte antwoorde te vind.)

Kopiereg voorbehou Blaai om asseblief
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4.6

Grafiek ('Graph/Chart’)

Kolomgrafiek v' verskyn
Tussen selle A26:B42 v/

(Nota aan nasiener: Aanvaar plasing op ongeveer
dieselfde selle.)

Datareeks: selle A17:B24 v

Die titel 'Frekwensie' verskyn v" boaan v die grafiek
Vernaamste vertikale (‘major vertical’) -roosterlyne word
vertoon v/

Data-etikette v" word in die onderste gedeelte van elke
kolom as waardes vertoon v’

X-as etikette verskyn vertikaal v/

(Nota aan nasiener:
Vernaamste horisontale (‘major horizontal’) roosterlyne
word by verstek (‘default’) vertoon.)

N -

Nl

Totaal vir VRAAG 4

[18]

Kopiereg voorbehou
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NSS — Memorandum
EKSAMEN-
NOMMER
VRAAG 5 Léernaam: 5Quiz_Vasvra Totaal V5: 40
Nr. Kriteria Maks Punt Kandidaat-
punt
Tabel: Results_Uitslae
5.1.1 | Name_Naam-veld 1
e Veldgrootte is 40 v’ 1
5.1.2 | Date_Datum-veld 3
e Verstekwaarde (‘Default value')v” bygevoeg 1
e =date () v of =now() 1
e Veld tipe is 'Date/Time'v’ 1
(Nota aan nasiener: LibreOffice instellings
e 'Default value' is op huidige datum gestel
e Veldtipe is 'Date’ [TIMESTAMP]
e 'Required'.)
5.1.3 | Mark_Punt-veld 3
e Nuwe veld is bygevoeg v 1
e Tussen Name_Naam- en Date_Datum-velde v’ 1
e Enige nommertipe v 1
5.1.4 | LearnerID_LeerderID-veld 2
e Primére sleutel is bygevoeg v’ 1
e Op LearnerID_LeerderID-veld v/ 1
5.1.5 | Code_Kode-veld: Toevoermasker 3
e Formaat is 000\-000 v/ 1
e Koppelteken v’ 1
e 7 karaktersv’ 1
LibreOffice: 'User defined formatting code’
e 'Length'is 7
e 'Format code' is ###"-"H##
e Koppelteken is in aanhalingstekens
Tabel: Questions_Vrae
5.2.1 | Level Vlak-veld 1
e 'Required'-eienskap (‘property’) op 'Yes' gestel v’ 1
5.2.2 | Date_Datum-veld 2
e Doelgemaakte (‘customised'’) waarde verskyn in die
formaat-opsie van die veld eienskappe (‘properties’) v’ 1
e Korrekte waarde 'dd/MMM/yyyy' v/ 1
(Nota aan nasiener. MMM moet in bokas verskyn.)

Kopiereg voorbehou
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Navraag: qryNew_Nuut

5.3 e Slegs Question_Vraag- en Level_Vlak-velde verskyn v/ | 1 4
e Kriterium vir Level Vlak is C v/ 1
e Gesorteer v volgens die Question_Vraag-veld v’ 2
Navraag: qryBicycle Fiets
5.4 e Kriterium vir Topic_Onderwerp-veld is 3
"Bicycles_Fietse" 'OR' "Busses_Busse"v’ 1
(Nota aan nasiener: 'Microsoft Office'-gebruikers kan
die oorheersstring (‘wild card’) karakters (*) in die
kriteria gebruik, byvoorbeeld, 'LIKE "Bi*" ' OR ' LIKE
"Bu*")
e Die keusehokkie (‘check box') in die 'show'-lyn in die
Level _Vlak-veld is nie geselekteer nie v/ 1
e Kriterium vir Used_Gebruik-veld is op 'False' gestel v/ 1
(Verwag 12 rekords.)
Navraag: qryNumber_Getal
5.5 e Veld is verander v/ 1 3
e 'Total line' verskyn: v" Count v/ 2

of

Nuwe veld is geskep

(Nota aan nasiener: As 'n nuwe veld geskep is, ken
hierdie punt toe indien slegs een veld verskyn ('show").)

Total: Count ([Level_Vlak])

(Nota aan nasiener:

e Ken een punt toe vir 'Count’ en een punt toe vir 'n
veld.

e Aanvaar enige veldnaam.)

Kopiereg voorbehou
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Vorm: frmlnput_Toevoer

5.6.1 | ¢ Enige agtergrondkleur (anders as die oorspronklike 1
groenerige kleur) is by die vormboskrif (‘form header’)
ingevoegv’ 1
5.6.2 | ¢ Die skeidingslyne ('dividing lines') -eienskap op 'YES' 1
gestel v/ 1
(Nota aan nasiener:
Sien na deur inspeksie en aanvaar enige horisontale
lyne.)
5.6.3 | ¢ Veld Level Vlak is in die 'Details'-afdeling bygevoeg v/ 1 2
e Etiket is opdateer om as Easy?_ Maklik? te vertoon v/ 1
Verslag: rptQ_V
5.7.1 | ¢ Gebaseer op gryQuestionnaire_Vraestel v/ 1 3
e Slegs Question_Vraag en Topic_Onderwerp-velde
word vertoon v/ 1
e Gegroepeer volgens die Topic_Onderwerp-veld v 1
Verslag: rptAnswers_Antwoorde
5.7.2 | Groep-onderskrif ('group footer") 8
e Funksie verskyn in die groep-onderskrif
(‘'group footer') v (Aanvaar in die groep-boskrif (‘'group | 1
header’))
e Funksie =count v (JAnswer_Antwoord]) v’ 5
of
count(*)
Bladsyonderskrif (‘page footer') — datum
e Eksamennommer verskyn in 'n etiket v in die
bladsyonderskrif (‘page footer') v/ 1
1
Verslag-onderskrif (‘report footer’)
e Die datum van hierdie eksamen v" verskyn in 'n etiket v | 2
in die verslag-onderskrif v' en nie die bladsyonderskrif 1
(‘page footer’) nie
Totaal vir VRAAG 5 [40]

Kopiereg voorbehou
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VRAAG 6 Léername: 6Progress_Vordering, 6Data_Data Totaal V6: 29
Nr. Kriteria Maks Punt Kandidaat-
punt
6Progress_Vordering
6.1 Bladsyraam (‘page border") 3
e Bladsyraam is bygevoeg v’ 1
e Kunsraam (‘art border') v' (LibreOffice: patroonraam) |1
e Raamis 8 pt breed v’ 1
6.2.1 Inkeping (‘Indentation’) 1
e Inkeping ('Indentation’) is op 10 cm gestel v’ 1
6.2.2 | Vergrote hoofletter ('Drop Cap') 3
e Vergrote hoofletteropsie is op die 'B' van 'Brilliant’
toegepas v’ 1
e Oor5lyne v 1
e 0.1 cm vanaf die teks v/ 1
6.3 Paragraafspasiéring 2
e Paragraafspasiéring is gestel op '12 pt before' v/ 1
e Toegepas op al die teks onder die adres v/ 1
6.4 Vormveld 3
e Aftrekvorm-veldkontrole is ingevoeg v/ 1
e 'Select a name' in die eerste posisie v’ 1
e Al 3 name volg: G Ally, Z Mdaka, G Abrahams v/ 1
(Nota aan nasiener:
e Aanvaar 'Select a name' met of sonder 'n punt.
e Ignoreer spelling van die name.)
6.5.1 Kolomme 3
e Teks is in kolomme geplaas v 1
e Vier ewe-gespasieerde kolomme v/ 1
e Vertikale lyne verskyn tussen die kolomme v/ 1
6.5.2 | Vorm (‘'shape’) 3
e Afgeronde hoeke v/ 1
e Agter die teks geplaas (‘placed behind the text) v/ | 1
(Aanvaar enige teks)
e Met enige kleur gevul v/ 1
(Nota aan nasiener: Aanvaar teks met/sonder
kolomme 'in front of'/in die vorm.)

Kopiereg voorbehou
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6.6.1 | Tabelbyskrif (‘table caption’) 2
e Byskrif 'Table 1: Number of Learners' is ingevoeg v/ 1
o Byskrif word onder die tabel vertoon v/ 1
(Nota aan nasiener:
e Ignoreer die spelling van die name, maar 'Table
1' moet verskyn.
e Aanvaar 'n tekshokkie onder die tabel in plaas
van byskrif (‘caption’).)
6.6.2 Formule in tabel 2
e =average v (above) v 2
(Verwagte antwoord: 87)
6.7 Grafiek van 6Data_Data 2
e Grafiek uit 6Data_Data is in 6Progress_Vordering
dokument geplak v’ 1
e Pasted as a linked object v/ 1
6.8 Veld bygevoeg 3
e Die léernaam word vertoon v’ 1
e Die léerpad word vertoon v’ 1
e As'nveld v 1
6.9 Integrasie 2
e Databasistabel Value_Waarde IS in die
6Progress_Vordering dokument geplak v’ 1
e In die korrekte posisie/aan die einde van die
dokument v’ 1
Totaal vir VRAAG 6 [29]

Kopiereg voorbehou

Blaai om asseblief
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NSS — Memorandum
EKSAMEN-
NOMMER

DBE/Feb.—Mrt. 2013

VRAAG 7 Léergids: Images_Prente
Léername: 7Road_Pad.xlt, Léergids: Loop
Totaal V7: 5
R Kandidaat-
Nr. Kriteria Maks Punt punt
7.1 e 7Road _Pad as 'n sigbladprofielvorm ('spreadsheet 1
template’) gestoor v’ 1
e (Nota aan nasiener. Aanvaar enige formaat van 'n
sigbladtemplaat.)
7.2 e Léergids Walk_Loop is geskep ¥ (Aanvaar enige 1 2
posisie)
e Indie Images_Prente léergids v’ 1
7.3 e Kortpad (‘'short cut) na 2Bicycle Fiets.jpeg-léer is 2
geskep v’ 1
e Verskynin die Images_Prente léergids v’ 1
Totaal vir VRAAG 7 [5]
GROOTTOTAAL [200]

Kopiereg voorbehou
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